
TRANSFERENCIAS 

REPRESENTANTES 



EL ARCHIVO  DE  LA 
TRANSFERENCIA DEBE SER 

FORMATO jpg  
(Baja Resolución) 

 



EL NOMBRE DEL ARCHIVO 
NO DEBE LLEVAR 

CARACTERES ESPECIALES  
(#,&,@,*,~$,%,_ ) 



EL SISTEMA NO PERMITE EL 
INGRESO DE REFERENCIA 

DUPLICADA.  
Si posee más de un representado 

debe colocarlos por transferencias 
distintas o en una sola transferencia 

el monto total de todos sus  
representados, colocando el detalle 

en COMENTARIO  



PASOS A SEGUIR 

PASO 1 
Haga doble clic al botón 

TRANSFERENCIAS BANCO 



PASO 2 
Ingrese  los Datos solicitados  

(Titular de la cuenta Bancaria) 



Para validar la información. 
Haga clic en el listado 



IMPORTANTE 
 

Si desea modificar el número de referencia, 
el sistema no lo permite debe eliminarlo y 
volver a cargar los datos solicitados 
igualmente la referencia (Copiar Imagen). 
 
Si desea modificar algún otro datos ya 
ingresado, seleccione en la lista y en la 
parte superior realice su cambio y luego 
pulse el botón Guardar 



PASO 3 
Haga clic en el botón Copiar imagen  

Seleccione y Copie el archivo jpg (baja resolución) de la 
transferencia. Al finalizar observa un mensaje 

Solicitud Procesada 

Para visualizar la imagen. Haga doble clic en el listado 



La transferencia queda en Estado 
PENDIENTE hasta que la 

Institución valide y aplique su 
pago. Al aplicarlo su Estado 

cambia a PROCESADO 


